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Procedimientos para los proyectos de investigacion
de carrera de grado

1. Presentacidon y evaluacion de proyectos de investigacion

e El DTCI, diseiia y elabora al inicio de cada semestre (marzo y agosto) al menos 1(uno)
proyecto de investigacién que involucra a docentes y estudiantes de la carrera o de
diferentes carreras de grado, que cumpla con los requisitos de estructura establecida
(Anexo 1 — Estructura de proyecto de investigacién), y que esté alineado con algunas
de las lineas de investigacidon de las diferentes carreras de grado de la Universidad.

e El DTCI de cada carrera de grado presenta al inicio de cada semestre (marzoy
agosto), al menos 1 (uno) proyecto de investigacion a la Coordinacidn (directores o vice
directores de carrera de grado) y a la DIE a través de un formulario (Anexo 2 —
Formulario de registro de proyecto de investigacion) creado para el efecto. Las fechas
topes de presentacion de los proyectos de investigacion quedan establecidas para el 31
de marzo y 31 de agosto respectivamente.

e La DIE junto con las Coordinaciones cuentan con 5 (cinco dias) a partir de la fecha de
recepcion para la evaluacion del proyecto de investigacién en funcién de su
rigurosidad, relevancia, viabilidad, metodologia y potencial impacto (Anexo 3 - Grilla de
evaluacion de proyectos de investigacion). Posteriormente, el proyecto de
investigacién es retornado al DTCI junto con los comentarios para los ajustes
correspondientes si hubiere.

2. Monitoreo y seguimiento de los proyectos de investigacion

e Aprobada la propuesta, se asignan los recursos necesarios y se ejecuta el proyecto
de investigacion segun el cronograma por semestre detallado en el mismo.

e La DIE realiza seguimiento mensual de la ejecucién del proyecto de investigacion
(mayo y agosto), solicitando informe de avance al DTCI segun el cronograma
presentado. Las fechas topes de presentacion de Informe de avance (Anexo 4 —
formulario de recepcién de Informe de avance) quedan establecidas hasta el 5 de cada
mes como fecha tope.

® La Coordinacion lleva a cabo un monitoreo del uso de los recursos asignados,
asegurando su correcta aplicacién segun el presupuesto asignado por la Universidad u
otra institucién cooperante.

e Al finalizar el proyecto de investigacion, el DTCI presenta un Informe final segun
formato establecido (Anexo 5 - Estructura de Informe final de investigacidn) u otro tipo
de produccidén cientifica (articulos originales, de revisién, comunicaciones breves,
ensayos, etc.) que pueda ser publicada en las revistas de la Universidad o en otras. Las
fechas topes de presentacién de Informe final de investigacién u otro tipo de
produccion quedan establecidas para el 20 de julio y 20 de diciembre respectivamente.
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3. Capacitacion y desarrollo de competencias investigativas

e La DIE y la Coordinacion al final de cada afio lectivo, realizan encuestas y consultas
con docentes y estudiantes para identificar dreas de necesidad en formacién
investigativa.

e La DIE y la Coordinacion programan capacitaciones para el afio lectivo, a través de
cursos, talleres, seminarios, etc. en funcion de las necesidades identificadas, cubriendo
temas como diseno de investigacion, el abordaje de la investigacién dependiendo del
enfoque, redaccidn cientifica, ética en la investigacidon, entre otros. Las modalidades de
estas capacitaciones seran virtual o presencial.

e Al final de cada capacitacidn, los participantes completan una evaluacién que ayuda
ala DIE y a la Coordinacidn a mejorar la calidad y relevancia de las futuras
capacitaciones.

4. Colaboracion interdisciplinaria e interinstitucional

e La DIE y la Coordinacion identifican oportunidades de colaboracidn tanto
interdisciplinaria como interinstitucional y facilita el establecimiento de convenios para
la ejecucion proyectos de investigacion, organizacién de eventos cientificos entre otras

actividades.

e Posteriormente supervisan el cumplimiento de los términos de los convenios de
colaboracion, asegurando que los proyectos conjuntos se ejecuten segun lo acordado.

e La DIE y la Coordinacion promueven la participacion activa de la Universidad en
redes nacionales e internacionales de investigacion.

5. Organizacion de eventos cientificos

La DIE y las Coordinaciones definen objetivos de eventos de comunicacion
cientifica; ya sea para presentar investigaciones, establecer redes académicas, o
discutir temas de relevancia cientifica.

6. Gestion ética de proyectos
eTodos los proyectos que involucren a seres humanos, animales o recursos
naturales pasan por una revision ética obligatoria por Comité de ética de

investigacién de la Universidad.

oEl comité de ética de investigacion realiza un Informe de cumplimiento ético del
proyecto, asegurando que se respeten las normas y regulaciones establecidas.

oAl finalizar el proyecto, se presenta un informe de cumplimiento ético como parte
del informe final del proyecto.
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Coordinacion de Publicacion

Funciones

® Gestionar la publicacién periddica de las revistas cientificas de la Universidad
Columbia para asegurar el acceso abierto y la preservacién digital de las
publicaciones.

e Gestionar la comunicacion cientifica de las producciones cientificas de los
docentes y estudiantes, en repositorios y eventos cientificos, asegurando que las
publicaciones cumplan con estandares de calidad académica, incluyendo revisiones
por pares y correccion de estilo.

e Promover la publicacion de las producciones cientificas de los docentes y
estudiantes mediante el asesoramiento sobre seleccién de revistas, preparar
manuscritos y manejo del proceso de revision.

® Promover la visibilidad e indexacion de las revistas en bases de datos cientificas.

e Difundir los conocimientos generados a través de estrategias que maximicen la
visibilidad de las publicaciones en plataformas digitales y bases de datos
académicas.

e Acompaniar la seleccidn de producciones cientificas tales como: manuscritos,
trabajos de conclusion de carrera, tesis, etc. para su posterior publicacién en los
diferentes medios de comunicacién cientifica.

e Acompafiar en la actualizacion de los Reglamentos de trabajos de conclusiéon de
carrera periédicamente. ® Gestionar el cumplimiento de normativas y derechos de
autor, asegurando que todas las publicaciones cumplan con las leyes de derechos
de autor vy las politicas de propiedad intelectual de la universidad.

e Organizar eventos cientificos de manera conjunta con la Coordinacién de
Investigacion.

® Presentar informes semestrales al responsable de la Direccion de Investigacion y
Extension sobre las publicaciones de las revistas cientificas y otras actividades

propias de la Coordinacion.

e Elaborar el POA de la Coordinacidn de Publicacidn.
Perfil del editor

e Formacién académica: Titulo de grado en areas afines a la investigacion, la
comunicacion cientifica, la edicion o la gestidon del conocimiento. De preferencia,
formacion de posgrado en edicidn cientifica, gestion de publicaciones académicas,
bibliotecologia, ciencias de la informacién o areas afines.
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eExperiencia profesional: Experiencia en gestion editorial de revistas cientificas,
incluyendo procesos de revisidon por pares, maquetacion, indexacion y publicacion
digital. Conocimiento y manejo de plataformas de gestién editorial (ej. Open
Journal Systems - OJS). Experiencia en revision y edicién de textos cientificos,
garantizando coherencia, claridad y cumplimiento de normas de publicacidn.
Familiaridad con normativas de indexacién y bases de datos cientificas(Scopus,
Web of Science, Latindex, SciELO, etc.).

e Conocimientos técnicos y habilidades: Dominio de normas de citacién y estilo
(APA, Vancouver, Chicago, etc.). Conocimientos en acceso abierto y politicas de
publicacién cientifica. Manejo de software de edicion de textos y herramientas de
gestion bibliografica (Zotero, Mendeley, EndNote). Capacidad para coordinar el
proceso editorial con autores, revisores y el comité cientifico de la revista.

e Conocimientos basicos de disefio y maquetacién para la presentacion de
articulos. Dominio de al menos un idioma adicional al nativo, preferentemente
inglés, para facilitar la comunicacion y la publicacidn internacional.

e Competencias y habilidades blandas: Organizacion y gestion del tiempo para
cumplir con los plazos de publicacién. Atencion al detalle y capacidad de correcciéon
de estilo.

eHabilidades de comunicacidn para interactuar con autores, revisores y el equipo
editorial. Capacidad de resolucién de problemas y toma de decisiones. Proactividad
para la mejora continua de la revista y su indexacién en bases de datos relevantes.
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